
 

MALMENDIER PARTNERS 
 

Malmendier Hellriegel Rechtsanwälte 
 

 
Wir sind eine wachsende national und international tätige, wirtschaftsrechtlich orientierte 
unabhängige Anwaltssozietät. Wir beraten Unternehmen und die öffentliche Hand insbe-
sondere auf den Gebieten Immobilienwirtschaft, Öffentliches Wirtschaftsrecht, Regulie-
rung, Energiewirtschaftsrecht, Vergaberecht, FinTech sowie Film und Medien.  
 
Zur Verstärkung für unser Team suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

 
Rechtsanwaltsfachangestellte/n oder  

Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte/n 
 

 
Ihr Profil: 
 

•   Sie haben eine abgeschlossene Berufsausbildung als ReFa oder ReNo. Erste Be-
rufserfahrung ist willkommen, aber keine Bedingung. 

•   Sie arbeiten selbstständig, sind engagiert und verfügen über ein freundliches und 
sicheres Auftreten. 

•   Englischkenntnisse in Wort und Schrift sind hilfreich. 
 
Ihre Aufgaben: 
 

•   Bearbeitung der anwaltlichen Korrespondenz 
•   Fristenmanagement  
•   Koordinierung von Terminen  
•   Büroorganisation 
•   Organisation von Dienstreisen 

 
Wir bieten Ihnen einen modernen Arbeitsplatz in einem repräsentativen Büro direkt am 
Kurfürstendamm, sorgfältige Einarbeitung, attraktive und leistungsgerechte Vergütung, 
BVG-Zuschuss, frisches Obst und freie Getränke. Werden Sie Teil unseres engagierten 
und aufgeschlossenen Teams! 

 
Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung! 

bewerbung@malmendier-partners.com 
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